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الزامات جستجوی موفق

موردنظراطلاعاتوجود

(نامهپایانمقاله،کتاب،)اطلاعاتیمنبعیکدرآنانتشار

(اطلاعاتیهایپایگاه)معتبراطلاعاتیمنابعمناسبسازماندهیوگردآوری

تجویجسسیستممثل)جستجوموتوریااطلاعاتبازیابینظامقدرتمندیوتوانایی
(کتابخانه

(اتیاطلاعهایپایگاهشناخت)اطلاعاتبهدستیابیبرایمناسبهایمحلشناسایی

اطلاعاتبازیابیدرکافیمهارت

شدهبازیابیمنابعنقادانهارزیابیدرمناسبمهارت
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(Information Literacy)سواد اطلاعاتی 

آنهابهاطلاعاتیجامعهدرحیاتادامهبه منظورفردکهمهارت هاییبه
.می شودگفتهاطلاعاتیسواداست،نیازمند

ومشکلاتحلبرایاطلاعاتازاستفادهویافتنمهارتِ:اطلاعاتیسواد
کارآمدومؤثرتصمیم گیری

کجاوچگونهبداندتامی کندکمکفردبهکهاستدانشی:اطلاعاتیسواد
.کنداستفادهاطلاعاتیفناوریازدانشمنابعبهرسیدنبرای
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 Life-Long)العمرسواد اطلاعاتی و یادگیری مادام 

Learning)

چهدرعاتاطلادهدتشخیصبتواندبایدباشد،سوادبااطلاعاتینظرازفردیاینکهبرای
.اشدبداشتهراآنازمؤثراستفادهو،ارزیابی،یافتنتواناییواستنیازموردزمانی

می دانندهاآن.بیاموزندچگونهباشندآموختهکههستندکسانیاطلاعاتیسواددارایافراد
ونهچگواستشدهسازماندهیچگونهدانشکهمی دانندزیرا،بگیرندیادچگونهکه

راندیگکهکرداستفادهبه گونه ایاطلاعاتازوکردپیدارانیازمورداطلاعاتمی توان
.بیاموزندآنازبتوانندنیز

همیشهکهچرادارند،آمادگیمادام العمریادگیریبرایاطلاعاتیسواددارایافراد
ستفادهاآگاهانهتصمیم گیریبرایآنازوکنندپیداراخودنیازمورداطلاعاتمی توانند

.نمایند
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(استانداردها)مؤلفه های سواد اطلاعاتی 

رادخواطلاعاتینیازگسترهوماهیتاستبرخورداراطلاعاتیسوادازکهفردی
.می دهدتشخیص

نیازمورداطلاعاتبهکارآمدومؤثرشیوه ایبه،اطلاعاتیسواددارایفرد
منابعباهمواستبلدراجستجوراهبردهایهم).می کندپیدادسترسی
(.داردآشناییاطلاعاتی

شدهگردآوریاطلاعاتارزیابیبهنقادّانهروشبهاطلاعاتیسواددارایفرد
یابیارزراآنوتلفیقخودپیشیندانشباراشدهگزینشاطلاعاتومی پردازد
.می نماید

حلبرای).می کنداستفادهمؤثرطوربهاطلاعاتازاطلاعاتیسواددارایفرد
(جدیددانشتولیدیامسئله
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انواع کتابخانه

کتابخانه عمومی

کتابخانه تخصصی

 آموزشگاهیکتابخانه

 (دانشکده ای–مرکزی )کتابخانه دانشگاهی

کتابخانه ملی
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عضویت در کتابخانه

تکمیل فرم ثبت نام با مراجعه حضوری به میز امانت

ارائه فایل عکس پرسنلی به میز امانت

 (ادهامکانات و شرایط استف)شرکت در دوره آشنایی با کتابخانه
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(Digilib)نرم افزار کتابخانه 

تین،لاوفارسیهایکتاباطلاعاتکهاستافزارینرمکتابخانه،افزارنرم
میتثبآندرکتابدارانتوسط...وهانامهپایانالکترونیکی،هایکتاب
.شود

آیاهکبداننداولاًآندرجستجوباتوانندمیکنندگانمراجعهنتیجهدر
درثانیاًوخیریاداردراموردنظرشاناطلاعاتیمنبعیاکتاباساساًکتابخانه

یااستموجودقفسهدرموردنظراطلاعاتیمنبعاکنونآیاداشتن،صورت
برمیراآنموقعچهصورتایندرواستبردهامانتبهراآندیگریفرد

گرداند؟

پذیرانامکافزارنرماینطریقازنیزکتابتحویلوامانتفرآیندهمچنین
.باشدمی

رایاینه و سیستم های اطلاع رسانی پزشکیق،ظ2018/12/2311:03 9



نحوه جستجوی کتاب فارسی در نرم افزار کتابخانه

 آیکونباز کردن نرم افزار با دوبار کلیک رویDigilib رویdesktop

منوی جستجو

جستجوی پیشرفته فارسی

 مشخص شدهفیلدهایهای موردنظر در کلیدواژهوارد کردن

فشردن دکمه جستجو

فشردن دکمه لیست نتایج جستجو

مشاهده لیست کتاب ها

 اب رنگ کتاب های انتخ)موردنظر با دوبار کلیک کردن روی آنها ( های)انتخاب کتاب
.(شده قرمز می شود
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(هادام)کتابخانه نحوه جستجوی کتاب فارسی در نرم افزار 

نتایجلیستچپسمتبالاگوشهدرنمایشدکمهفشردن

ابتداوانتهابعدی،قبلی،هایدکمهباشدهانتخابهایکتاببینحرکت

نهاییانتخابازاطمینانبرایکتابهرمشاهده

مترجمناشر،نویسنده،سال،عنوان،بهتوجه

صفحهانتهایدرکتابخانهدرکتابموجودیبهتوجه

قفسهبهمراجعهوصفحهراستسمتگوشهازکتاببندیردهشمارهیادداشت

نفشردطریقازقفسهدرکتابنسخازیکهیچنبودنموجودصورتدرکتابرزرو
(کدملی)عضویتشمارهکردنواردوصفحهبالایدررزرودکمه
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مفهوم و انواع رده بندی  

هاابخانهکتدرموضوعاساسبر(اطلاعاتیمنابعسایریا)هاکتاببندیطبقه
.گویندبندیردهرا

(اعشاریاعدادازترکیبی)دیوییدهدهیبندیردهDDC

Classification

(اعدادوحروفازترکیبی)کنگرهکتابخانهبندیردهLC(Library of

Congress) Classification

امریکاپزشکیملیکتابخانهبندیردهNLM(Natioal Library of

Medicine) Classification
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(NLMو LC)ساختار شماره رده بندی 

اجزای شماره 
گرفتن در قفسه کتابخانهنحوه قرارمثالتشکیل دهندهکاراکترهایرده بندی

WYیسیاز یک، دو یا سه حرف انگلترکیبیاصلی رده
پس بر به ترتیب حروف الفبای انگلیسی ابتدا بر اساس حرف اول و س

.مرتب می شود( دیکشنریمثل )دوم و سوم اساس حروف

152/5اعداد صحیح یا اعشاریرده فرعی
اعداد اعشاری درقاعده حاکم بر)به ترتیب اعداد از کوچک به بزرگ 

(.کوچکتر است12/8از 12/489یعنی . اینجا هم حاکم است

کاترشناسه 
ه که بسته بترکیبی از حروف و اعداد

ه عنوان کتاب و نام خانوادگی نویسند
.اول متفاوت است

.ک32ب59
ف از سمت چپ ابتدا بر اساس حرف اول، سپس بر اساس عدد بعدی، حر

.عدد آخر مرتب می شوددوم و

.از سال قدیم به جدید مرتب می شود1393سال انتشار کتابسال نشر

شماره جلد
با حرف در مورد کتاب های چند جلدی
.ج نشان داده می شود

...  و 2.، بعد ج1.ابتدا ج1.ج

شماره نسخه
های تکراری از یک عنوان خاص نسخه

.که با حرف ن نشان داده می شود
.اهمیتی در ترتیب کتاب ها در قفسه ندارد5.ن رایاینه و سیستم های اطلاع رسانی پزشکیق،ظ2018/12/2311:03 13



ندیاز نحوه تنظیم کتاب ها بر اساس شماره رده بهاییمثال 

W

100

WA

100

WQ

100

WQ

150

WY

100

WY

100/4

.ب26چ39

WY

100/4

.ف48ف86

WY

100/4

.ف86د32

WY

100/4

.ف86ل63

1387

WY

100/4

.ف86ل63

1394

1.ج

WY

100/4

.ف86ل63

1394

2.ج

5.ن
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پرستاریدانشکدهکتابخانهدرکتابهایقفسهترتیبنقشه
قزوینماماییو

1

2
3
4

5

6

1راهروی 

2راهروی 

1

23

4

میز امانت

:راهنما
کتاب های فارسی

کتاب های لاتین
کیپایان نامه ها و کتاب های الکترونی
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فرآیند امانت

وردهشمارهیادداشتوکتابخانهافزارنرمدرجستجو)کتابانتخاب
(قفسهبهمراجعه

دکبارکد)آنکپییاملیکارتداشتندستدرباامانتمیزبهمراجعه
(استموردنیازملی

چپسمت)مناسبمحلدرامانتمیزرویبارکدسمتازکتابدادنقرار
(امانتمیزاپراتورراستسمتوخودتان

دجلپشتکتابداخلبازگشتبرگهرویکتاببازگشتتاریخزدن
بادارشکارشناسیدانشجویانزن،تاریخمهرباکارشناسیدانشجویان)

(خودکار
رایاینه و سیستم های اطلاع رسانی پزشکیق،ظ2018/12/2311:03 16



فرآیند تحویل

 سمت چپ)روی میز امانت در محل مناسب بارکدقرار دادن کتاب از سمت
(میز امانتاپراتورخودتان و سمت راست 

 پس از کنترل سی دی همراه کتاباپراتورخارج کردن کتاب توسط

گذاشتن کتاب داخل کتاب بر توسط مراجعه کننده
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